Отдел образования администрации
Мартыновского района Ростовской области
Приказ

  28.12.2011 г.                                                                 №   463
сл. Б. Мартыновка
Об утверждении планов-графиков по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов общеобразовательных учреждений 
Мартыновского  района в 2012 году.
     В соответствии с пунктом 4 ст. 15 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», на основании  Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования (приказ Министерства образования и науки РФ от 28.11.2008 № 362, зарегистрирован Министерством юстиции РФ 13.01.2009, регистрационный №13065),  Порядка проведения единого государственного экзамена (приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009 № 57, с изменениями от 09.03.2010 года  № 170), Порядка проведения государственного выпускного экзамена, утвержденного приказом Минобразования России от 03.03.2009 № 70,  Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации,  утверждённого приказом Минобразования России от 3 декабря 1999 года №1075  с изменениями и дополнениями, утвержденными приказом МО РФ от 21.01.2003 г. № 135 и зарегистрированного Минюстом России 03.02.2003 года № 4170,  в части  проведения ГИА в 9 классе,  приказов Министерства общего и профессионального образования Ростовской области от 09.02.2010 года № 84 «Об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования с участием территориальных экзаменационных комиссий на территории области», и    от 07.12.2011 года № 1017 «Об утверждении плана-графика по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений Ростовской области», в целях организованного и качественного проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  9, 11(12) классов общеобразовательных учреждений Мартыновского района в 2012 году

                                   Приказываю:

1. Утвердить:

    1.1.  План – график по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений Мартыновского района в 2012 году (приложение №1).
     1.2. План-график по организации и проведению  государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов общеобразовательных учреждений Мартыновского района в 2012 году (приложение № 2).

 2.  Рекомендовать руководителям  общеобразовательных учреждений использовать данные планы в практической деятельности при  организации и проведении  государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов.
3. Контроль  исполнения данного приказа возложить на заместителя заведующего отделом образования Е.С. Мартынову.  
   3аведующий  отделом образования                                            В.В.Курысь
Исп. Т.И. Ситникова,
Тел. 8-86395-3-02-78

Приложение № 1

к приказу отдела образования

от  28.12.2010 г. № 463
План - график

работ по организации и  проведению

государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений  Мартыновского района   в  2012 году
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.


	Нормативно-правовое, инструктивное обеспечение



	1.1.
	Подготовка проектов приказов отдела образования администрации Мартыновского района:

- Об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов  в общеобразовательных учреждениях  Мартыновского района в 2012г.;
- Об утверждении Порядка формирования и ведения муниципальной базы данных об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена, обеспечения взаимодействия и доступа к содержащейся в ней информации на территории Мартыновского района;

-  Об утверждении технических и организационных требований к обмену информацией, порядку и условиям доступа к информации, содержащейся  в муниципальной базе данных об участниках единого государственного экзамена;
- О сроках и порядке ознакомления участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету;

- Об участии в ЕГЭ в досрочный период;
- О проведении ЕГЭ  по русскому языку и математике в 2012г. (в соответствии с расписанием Рособрнадзора);
- Об участии   в ЕГЭ  по предметам по выбору в 2012г. (в соответствии с расписанием Рособрнадзора);

- Об аккредитации общественных наблюдателей за проведением ЕГЭ в Ростовской области в 2012г.;
- Об информационной безопасности;

- Об утверждении списка лиц, имеющих доступ к экзаменационным материалам на государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов  в общеобразовательных учреждениях;

- О персональной ответственности лиц, имеющих доступ к  муниципальной базе данных участников ЕГЭ;

- О проведении пробных ЕГЭ;
- О передаче, хранении и уничтожении материалов и документов строгой отчетности  по ЕГЭ и ГВЭ и др.
	январь-июнь
	Специалист отдела образования

	1.2.
	Внесение корректив в муниципальную нормативно-правовую базу, регламентирующую проведение  ЕГЭ в 2012г.  на основании  приказов Рособрнадзора, Ростобрнадзора,  минобразования РФ и МО и ПО РО 
	январь-июнь
	Специалист отдела образования

	1.3.
	Подготовка проекта постановления  администрации Мартыновского района «О мерах по созданию условий для проведения единого государственного экзамена в общеобразовательных учреждениях района в 2012 году», распоряжений «Об участии в ЕГЭ  по предметам», «О мерах по предотвращению конфликта интересов»

	апрель
	Специалист администрации Мартыновского района

	2.
	Мероприятия по организации и проведению ЕГЭ

	2.1.
	Организация взаимодействия с региональными структурами, обеспечивающими проведение ЕГЭ. 
	в течение года
	отдел образования

	2.2.
	Проведение семинаров с педагогами, включенными в составы временных коллективов по вопросам предупреждения коррупции в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников
	апрель-май
	секретарь комиссии по противодействию коррупции в Мартыновском районе

	2.3.
	Изучение Федеральных законов от 25.12.2008 № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции» и от 02.03.2007 № 25-ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федерации»
	апрель-май
	секретарь комиссии по противодействию коррупции в Мартыновском районе

	2.4.
	Проведение семинаров с педагогами, включенными в составы временных коллективов по вопросам прав и свобод граждан и соблюдения этических норм поведения  на всех этапах подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников
	апрель-май
	юрист Администрации Мартыновского района

	2.5.
	Организация работы  «горячей линии» и «телефона доверия» для приема сообщений граждан о фактах коррупции в период подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников
	постоянно
	Администрации Мартыновского района, отдел образования

	2.6.
	Организация работы форума на сайтах отдела образования и администрации Мартыновского района по вопросам организации, подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации 
	постоянно
	Администрации Мартыновского района, отдел образования

	2.7.
	Определение транспортных схем доставки:

· экзаменационных материалов;

· выпускников в пункты проведения экзамена 

( ППЭ).
	в соответствии с расписанием ЕГЭ
	отдел образования

	2.8.
	Обеспечение взаимодействия с муниципальными органами исполнительной власти и службами по созданию условий для  проведения ЕГЭ:

· отделом  внутренних дел  Мартыновского района;

· здравоохранением;
· отдел ГО и ЧС по Мартыновскому району; 
· ГИБДД;

· Волгодонскими  и Мартыновскими электросетями;

· инспекцией Госпожнадзора;

· Волгодонским отделением  ЛТУ.


	май, июнь
	отдел образования

	2.9
	Обеспечение ОУ района нормативными, инструктивными и методическими материалами  по вопросам организации и проведения   ЕГЭ, ГВЭ  в 2012 году.
	январь-июнь
	отдел образования

	2.10
	Получение из РОЦОИСО  экзаменационных материалов для проведения:

-   репетиционного экзамена;

· государственного выпускного экзамена;

· государственной (итоговой) аттестации выпускников в форме ЕГЭ.
	В соответствии со сроками, утвержденными  МО РФ

	Специалист отдела образования

	2.11
	Организационные мероприятия по проведению досрочной, повторной государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов (в соответствии с приказами Рособрнадзора, Минобразования РФ  и РО).


	апрель-июль


	отдел образования

	2.12
	Организационные мероприятия по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов в основные сроки (в соответствии с приказами Рособрнадзора, Минобразования РФ  и РО).


	май - июнь


	отдел образования

	2.13
	Организация  выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ  участникам   ЕГЭ.
	июнь


	ОУ, отдел образования

	2.14
	Обеспечение широкого привлечения представителей общественности при проведении ЕГЭ в качестве наблюдателей. 


	май-июнь


	ОУ, отдел образования

	2.15
	Согласование маршрутов по подвозу учащихся к ППЭ с ГИБДД
	май-июнь


	отдел образования

	2.16
	Назначение ответственных за:

-организацию и проведение ЕГЭ,

- составление муниципальной базы данных
	Ноябрь 
	Заведующий отделом  образования

	2.17
	Согласование с Министерством общего и профессионального образования Ростовской области  пунктов проведения ЕГЭ и составов  временных коллективов  
	Январь-февраль

	Заведующий отделом  образования

	2.18
	Организация и  проведение репетиционного  экзамена по технологии ЕГЭ 
	апрель 


	ОУ, отдел образования

	2.19
	Проведение в образовательных учреждениях родительских собраний по вопросам ознакомления с нормативно-правовыми документами, регламентирующие проведение ЕГЭ, права и обязанности участников ЕГЭ и т.д.
	В течение учебного года 
	Руководители ОУ

	2.20
	Проведение единого государственного экзамена  в аудиториях по 15 человек (кабинеты), исключая использование коридоров и спортивных залов. 
	Май-июнь 2012 г.
	отдел образования руководители ОУ

	2.21
	Оформление информационно-разъяснительных стендов в ОУ по проведению ЕГЭ в 2012 году для учащихся, учителей, родителей выпускников
	постоянно
	Руководители ОУ

	2.22
	Проведение контроля уровня обученности выпускников 11 классов в ОУ
	Согласно плану внутришкольного контроля
	Руководители ОУ

	3.
	Работа по формированию информационной базы  данных Мартыновского района

	3.1.
	Формирование  муниципальной базы  данных в соответствии с требованием Рособрнадзора, включающими показатели  о (об) :

· отделе образования администрации Мартыновского  района;

· общеобразовательных учреждениях;

· выпускниках общеобразовательных учреждений;

· пунктах проведения ЕГЭ;

· временных коллективах;

· специалистах, обеспечивающих проведение ЕГЭ
	январь- июнь
	отдел образования

	3.2.
	Формирование временных коллективов  для проведения ЕГЭ 
	Февраль - март


	Руководители ОУ. Специалисты отдела образования

	3.3.
	Формирование заявок от выпускников текущего года, прошлых лет и иностранных  граждан  на участие  в ЕГЭ 
	Январь- март
	Специалисты отдела образования Руководители ОУ

	4.
	Мероприятия по совершенствованию порядка подготовки и проведения  ЕГЭ

	4.1.
	Анализ учебных планов образовательных учреждений, используемых УМК, их преемственность в ОУ
	август

сентябрь
	Специалист отдела образования 

	4.2.
	Участие администраторов ЕГЭ  в региональных  и зональных совещаниях- семинарах по вопросам организации и проведения ЕГЭ. 
	март
	Специалист отдела образования 

	4.3.
	Участие в  зональных семинарах по подготовке и переподготовке  организаторов ЕГЭ:

· уполномоченных ГЭК;

· ответственных за организацию ЕГЭ; 

· руководителей ППЭ.


	апрель
	ОУ, ОО

	4.4.
	Участие в  областных совещаниях специалистов муниципальных органов, осуществляющих управление в сфере образования, по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  11(12) классов.
	ежеквартально
	минобразование

Ростовской         области, ГБУ РО РОЦОИСО, МОУО

	4.5.
	Организация и проведение  совещаний по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  11(12) классов с: 

- руководителями ОУ;

- заместителями директоров по УВР;

- руководителями РМО; 

-  учителями - предметниками 
	ноябрь

декабрь

март

апрель
	Специалист отдела образования 

	4.6
	Участие в зональных совещаниях специалистов муниципальных органов, осуществляющих управление в сфере образования,  руководителей общеобразовательных учреждений и организаторов ЕГЭ «Об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений области  в  2012 году».
	апрель
	минобразование

Ростовской         области, ГБУ РО РОЦОИСО, МОУО

	5.
	Мероприятия по обеспечению информирования  о проведении ЕГЭ

	5.1.
	Организация работы «горячей» телефонной линии по вопросам организации и проведения ЕГЭ в  2012 году.
	в течение года
	Отдел образования

	5.2.
	Взаимодействие  со средствами массовой информации


	в течение года
	Отдел образования

	5.3.
	Составление  и предоставление в Минобразование области отчетов по итогам участия Мартыновского района  в ЕГЭ  
	Июнь-июль 
	Специалист отдела образования 

	5.4.
	Мониторинг исполнения общеобразовательными учреждениями федеральных, региональных, муниципальных нормативных правовых документов, регламентирующих государственную (итоговую) аттестацию выпускников  11(12) классов общеобразовательных учреждений.
	в течение года
	Отдел образования

	6.
	Подведение итогов проведения единого государственного экзамена

в Мартыновском районе в  2012 году

	6.1.
	Аналитический отчет об итогах организации и  проведения ЕГЭ в 2012 году
	август
	Отдел образования

	6.2.
	Педагогический анализ содержания и результатов ЕГЭ 2012 года по русскому языку, литературе, математике, физике, истории, обществознанию, химии,   биологии,  географии, информатике, иностранным языкам.
	октябрь
	Отдел образования

	6.3.
	Работа секции руководителей ОУ на августовской конференции «Об итогах проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений  в 2012 году».
	август
	Отдел образования


Приложение № 2
к приказу отдела образования

от  28.12.2010 г. № 463
План-график

 подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации 

выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Мартыновского района, проводимой территориальными экзаменационными комиссиями и в  традиционной форме в 2012 году (ГИА-9)

	№ п/п
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	1. 
	Формирование заявок из образовательных учреждений (далее - ОУ), об участии в государственной итоговой аттестации в 9 классе (далее - ГИА-9), проводимой в 2012 году территориальными экзаменационными комиссиями (далее ТЭК).


	январь -февраль


	Отдел образования, 
ОУ

	2. 
	Представление заявки, согласованной с общеобразовательными учреждениями, в Минобразование на участие в апробации ГИА-9.
	январь-
февраль
	Отдел образования, 
ОУ

	3. 
	Подготовка  приказа об утверждении перечня общеобразовательных учреждений, осуществляющих проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием ТЭК и количества обучающихся, проходящих в 2012 году государственную (итоговую) аттестацию по русскому языку, математике, биологии, физике, химии, географии, литературе,  истории и обществознанию  по новой форме.
	февраль
	Отдел образования, 
ОУ

	4. 
	Проведение совещаний и семинаров по вопросам нормативного правового и методического обеспечения проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов.
	февраль-май
	Отдел образования, 
ОУ

	5. 
	Внесение изменений и дополнений в муниципальные нормативные документы, регламентирующие проведение ГИА выпускников IX классов с участием ТЭК в соответствии с рекомендациями Минобразования
	февраль-апрель
	Отдел образования, 
ОУ

	6. 
	Подготовка и утверждение распорядительных документов по проведению ГИА-9.
	февраль-апрель
	Отдел образования, 
ОУ

	7. 
	Формирование и согласование составов:

- территориальных экзаменационных комиссий;

- территориальных предметных комиссий; 

- территориальных конфликтных комиссий;

- руководителей и организаторов пунктов проведения экзаменов (далее ППЭ);

- общественных наблюдателей.
	февраль-апрель
	Отдел образования, 
ОУ

	8. 
	Доведение до сведения ОУ, выпускников и их родителей, нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА-9.
	Февраль - июнь

	Отдел образования, 
ОУ

	9. 
	Организация и проведение обучения:

-председателей территориальных предметных комиссий;

- руководителей районных методических объединений учителей-предметников;

- учителей-предметников, работающих в выпускных классах;

- руководителей и организаторов ППЭ.
	февраль-май
	Отдел образования, 
ОУ

	10. 
	Организация работы ОУ  по подготовке ППЭ.
	Апрель
	Отдел образования, 
ОУ

	11. 
	Утверждение перечня ППЭ по предметам по выбору и пунктов проверки экзаменационных материалов (ППЭМ) и осуществление контроля за их соответствием  установленным требованиям.
	Апрель
	Отдел образования, 
ОУ

	12. 
	Мониторинг количества выпускников IX классов, сдающих обязательные экзамены и экзамены по выбору с участием ТЭК.
	Февраль


	Отдел образования 


	13. 
	Пакетирование  экзаменационных материалов.
	Май-июнь
	Отдел образования


	14. 
	Обеспечение ОУ экзаменационными материалами для проведения ГИА-9.
	май-июнь
	Отдел образования


	15. 
	Организация условий конфиденциальности при хранении и доставке экзаменационных материалов в ППЭ.
	Май-июнь


	Отдел образования

	16. 
	Организация системы общественного наблюдения в ППЭ. 

Распределение общественных наблюдателей по ППЭ.
	Апрель-июнь


	Отдел образования

	17. 
	Организация работы конфликтных комиссий и предметных комиссий.
	Май- июнь
	Отдел образования

	18. 
	Проведение ГИА-9.
	май- июнь
	Отдел образования

	19. 
	Мероприятия по оформлению справок о результатах ГИА с участием ТЭК
	июнь
	Отдел образования

	20. 
	Анализ результатов ГИА-9.
	июнь-август
	Отдел образования

	21. 
	Мониторинг исполнения ОУ федеральных, региональных, нормативных правовых документов, регламентирующих проведение ГИА
	июнь-август
	Отдел образования

	22. 
	Представление аналитической справки в Минобразование области  по итогам проведения ГИА-9 в 2012 году.
	сентябрь
	Отдел образования

	23. 
	Организация и проведение совещания с руководителями ОУ по итогам проведения ГИА-9 в 2012 году.
	сентябрь
	Отдел образования


